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REGULAMENT de ORGANIZARE si FUNCTIONARE a
CONSILIULUI FACULTATII de LITERE

Revizuit si aprobat in sedinta CF din 14.11.2022

Cadrul legislativ:

Legea 1/2011 cu completarile ulterioare;

Carta Universitatii din Oradea, cu anexele aferente;
Regulamentul de functionare a Universitdtii din Oradea;

Metodologie proprie de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare pe perioada
nedeterminatd in Universitatea din Oradea;
e Regulamentul de organizare si desfasurare a alegerilor la nivelul Universitatii din Oradea;

e Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor (ECTS).

1. Dispozitii generale

Art. 1 Acest regulament denumeste atributiile CF al Facultatii de Litere si stabileste
conditiile in care se organizeaza activitatea acestei structuri de conducere. Orice modificare a acestui
regulament se dezbate in plenul unei sedinte a CF constituitd regulamentar in conditii de cvorum si
se supune aprobarii membrilor CF prin vot direct.

Art. 2 Consiliul Facultatii de Litere este organismul decizional si deliberativ al facultatii,
format din membrii alesi ca reprezentanti ai cadrelor didactice si ai studentilor Facultatii de Litere.
Membrii — cadre didactice ale Consiliului Facultatii — sunt alesi prin vot direct si secret pentru o
perioada de patru ani, in conformitatecu normele de reprezentare stabilite de Senatul Universitatii
din Oradea si cu Regulamentul de organizare si desfasurare a alegerilor la nivelul Universitdatii din
Oradea. Reprezentantii studentilor sunt alesi in conformitate cu Regulamentul de organizare si
desfasurare a alegerilor la nivelul Universitatii din Oradea si isi pierd calitatea de membri ai
Consiliului dupa absolvirea ciclului de studii.

Art. 3 Consiliul facultatii aproba, Tn ultima sedinta a legislaturii curente, numarul de membri
ai viitorului consiliu. Acesta va fi constituit din cel mult 1/3 din numarul cadrelor didactice si de
cercetare titulare ale facultatii, fara a depasi 25 de membri.

Art. 4 La nivelul facultatii, componenta Consiliului facultatii este de maximum 75% cadre
didactice si de cercetare, respectiv minimum 25% studenti. Alegerea membrilor Consiliului facultatii
se face in conformitate cu Regulamentul de organizare si desfasurare a alegerilor la nivelul
Universitatii din Oradea;

Art. 5 Toate departamentele, specializarile de limbi moderne din componenta programelor de
studii de licenta si ciclurile de studii acreditate sau autorizare sd functioneze in cadrul Facultatii de
Litere vor fi reprezentate in Consiliul facultatii cel putin printr-un membru ales;
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2. Atributiile CF

Art. 6 Consiliul facultatii are urmatoarele atributii:

e Aproba, la propunerea decanului, structura, organizarea si functionarea facultatii;

e Aproba programele de studii gestionate de facultate;

e Controleaza activitatea decanului si aproba rapoartele anuale ale acestuia/acesteia privind
starea generala a facultatii, asigurarea calitatii si respectarea eticii universitare la nivelul facultatii;

e Defineste misiunea si obiectivele facultatii, elaboreaza Planurile Strategice de Dezvoltare si
Planurile Operarionale anuale;

e Coordoneaza elaborarea planurilor de invatamant;

e Coordoneaza elaborarea rapoartelor in vederea evaluarii academice, autorizarii si acreditarii
programelor de studii;

e Evalueaza periodic activitatea didactica si de cercetare din cadrul facultatii;

e Propune si/ sau acorda recompense si sanctiuni pentru personalul din facultate;

e Avizeaza componenta comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare;

e Avizeaza rezultatele concursurilor posturilor didactice potrivit raportului comisiei de concurs,
prin hotarare luata in urmatoarele conditii: Pentru validarea concursului este necesara prezenta a
doud treimi din membrii Consiliului facultatii. Consiliul facultatii analizeaza pe baza documentatiei
puse la dispozitie de Decan/Prodecan, respectarea procedurilor si acorda sau nu avizul sau raportului
asupra concursului din aceasta perspectiva. Orice vot impotriva sau abtinere va trebui justificat si are
drept de veto in cazul dovedirii incélcarii procedurilor legale Tn vigoare.

e Avizeaza incadrarea personalului didactic asociat si cererile de acordare a titlului de profesor
emerit, profesor asociat si asociat invitat;

e Avizeazad propunerile pentru acordarea unor titluri si diplome onorifice prevazute de Carta
Universitatii din Oradea;

e Avizeaza statele de functii ale personalului didactic si de cercetare elaborate de departamente;

e Propune cifrele de scolarizare;

e Propune numarul seriilor de predare, al grupelor si subgrupelor, cu respectarea prevederilor
legale si ale deciziilor Senatului universitar;

e Propune conditiile specifice de admitere la toate nivelurile de studii si organizeaza, dupa caz,
concursurile de admitere;

e Avizeaza componenta comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor;

e Avizeaza cererile de transfer inter-universitar ale studentilor si aproba transferul studentilor
intre programele de studii ale facultatii;

e Propune conditiile de inscriere a studentilor Tn anii de studiu si de alocare a burselor pentru
studenti;

e Avizeaza cererile de recunoastere sau echivalare a studiilor, certificatelor si diplomelor de
studii;

e Organizeaza manifestari stiintifice;

e Stabileste cu aprobarea Consiliului de Administratie acorduri de colaborare cu institutii din
tard sau din strainatate;

e Valideaza autoevaluarea si evaluarea cadrelor didactice si a disciplinelor de studiu;

e Avizeaza referatele justificatative de scoatere a posturilor la concurs, referate intocmite in
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conformitate cu Metodologia proprie de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare pe perioada nedeterminata in Universitatea din Oradea,

e Organizeaza concursurile pentru ocuparea posturilor pentru personalul didactic, de cercetare
si didactic auxiliar;

e Organizeaza, cu aprobarea Consiliului de Administratie, activitati pentru realizarea de
venituri extrabugetare;

e Stabileste criteriile si conditiile de inscriere, la a doua specializare, a absolventilor cu diploma
de licenta;

e Aproba prelungirea perioadei de scolaritate, in conditiile stabilite prin Regulamentul privind
activitatea profesionala a studentilor;

e  Avizeaza candidaturile pentru functia de director al Centrului/lor CDI din cadrul facultatii;

e Pune in aplicare hotararile Senatului si ale Consiliului de Administrare (CA);

e Avizeaza si/sau discutd probleme curente legate de Centrul de Limbi Moderne (CLM)

e Alte atributii prevazute in legislatie sau stabilite prin hotaréri ale Senatului universitar.

3. Functionarea CF

Art 7 (1) Decanul Facultatii de Litere este presedintele Consiliului facultatii. Sedintele CF
sunt convocate si prezidate de Decanul Facultatii de Litere, care stabileste punctele de pe ordinea de
decanului, sarcinile sunt preluate de prodecan sau de catre un alt membru al Consiliului facultatii
desemnat prin decizie scrisa a decanului;

(2) Convocatorul si materialele aferente punctelor de pe ordinea de zi sunt transmise prin
email membrilor Consiliului Facultatii de Litere inainte de Inceperea sedintei.

(3) Sedintele de consiliu sunt ordinare — de regula programate lunar — si extraordinare, cu
ordinea de zi dedicatd unui eveniment special sau unei situatii speciale. In cazul sedintelor ordinare,
convocarea consiliului se face cu cel putin 2 zile calendaristice (48 ore) Tnainte de data sedintei, de
catre presedintele CF. In cazul sedintelor extraordinare, convocarea consiliului se poate face — dupa
caz — si cu mai putin de 24 ore inainte de data sedintei, de citre Decanul Facultitii de Litere. In acest
caz, membrii consiliului pot fi anuntati si telefonic cu privire la convocarea la sedinta, iar sedinta va
incepe prin semnarea convocatorului de catre toti membrii consiliului.

Art 8 (1) La sedintele Consiliului facultatii poate participa, cu statut de invitat, un
reprezentant al sindicatelor din universitate, din randul cadrelor didactice ale facultatii;

(2) La sedintele Consiliului facultatii pot participa, ca invitati, si alte cadre didactice si de
cercetare din universitate, cu functii de conducere sau de executie, precum si persoane din afara
institutiei, implicate direct in sustinerea facultatii. Au statut de invitat permanent, dacd nu sunt
membri alesi ai Consiliului facultatii: directorii de departamente, prodecanii si directorii/membrii ai
Consiliului Scolii doctorale de Stiinte umaniste si arte.

Art. 9 Membrii Consiliului Facultatii de Litere pot propune spre deliberare subiecte pentru
ordinea de zi, la punctul ,Diverse”. Proponentul/a si propunerea vor fi nominalizate in procesul
verbal al sedintei.

Art. 10 O sedinta a Consiliului Facultatii de Litere este legal constituita pentru a adopta
decizii — Hotardri ale Consiliului — Tn prezenta fizica/on line a cel putin doua treimi din totalul
membrilor sdi. In cazul in care consiliul nu este legal constituit, sedinta/lucrarile se amana cu cel
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putin 24 ore. Daca nici la a doua convocare nu se intruneste numarul de participanti necesar
cvorumului, Presedintele Consiliului facultatii va solicita Consiliului Facultatii inlocuirea celor care
au lipsit nemotivat.

Art. 11 (1) O Hotarare a Consiliului Facultatii de Litere se adopta cu majoritate simpla a
voturilor celor prezenti, cu exceptia cazurilor de validare a rezultatelor concursurilor pe posturi
didactice si de cercetare pe perioada nedeterminata;

(2) Hotararile Consiliului trebuie motivate, fie printr-o expunere de argumente bazate pe
date/informatii obtinute din surse verficiate intocmita de Comisiile de specialitate, fie prin sinteza
discutiilor pe marginea unei propuneri facute de Decan/Prodecani, Directorii departamentelor sau a
unui membru al Consiliului facultatii;

(3) Hotararile Consiliului vor fi comunicate de catre Directorii de departament si
reprezentantii studentilor tuturor membrilor comunitatii academice a Facultatii de Litere.

Art. 12 Membrii Consiliului au obligatia de a participa la toate sedintele ordinare si
extraordinare ale structurii. In cazul in care un membru al consiliului nu poate participa la o sedinta,
el va anunta Decanul Facultatii si Directorul Departamentului din care face parte. Membrii
Consiliului care absenteaza nemotivat la mai mult de 3 (trei) sedinte pe durata unui an
universitar sunt de drept demisi din Consiliul Facultatii, urmand sa se procedeze la alegerea altor
reprezentanti, tinandu-se cont de conditiile de reprezentativitate de la Art. 5 al prezentului
regulament;

Art. 13 (1) Motivarea absentelor se face de catre Decan/Presedintele Consiliului, la data cand
are loc sedinta. Membrii Consiliului Facultatii au obligatia de a aduce la cunostinta Directorului de
departament faptul ca nu vor participa la sedinta convocata si motivul neparticiparii, cu cel putin 48
ore Tnainte de ora la care este programata sedinta. Directorul de departament comunica cu cel putin
24 ore preliminar sedintei Decanului/Presedintelui Consiliului motivatia absentei colegului/ei si
preda in scris decizia de delegare a unui alt membru al departamentului pentru participarea la sedinta.
Decanul/Presedintele Consiliului facultatii are obligatia de a comunica membrului Consiliului care
absenteaza, pana la ora la care este programata sedinta, daca absenta sa va fi sau nu motivata.

(2) In cazul in care o structura (departament/specializare) este reprezentata in Consiliul
Facultatii de Litere de catre un singur membru (cadru didactic), care absenteaza motivat de la
sedinta, Directorul Departamentului care gestioneaza programul/ciclul de studii, reprezentat de
cadrul didactic absent, are obligatia de a delega un alt membru al acelui departament sa participe la
sedinta cu statut de ,,delegat”. Delegatul preia atributiile membrului CF reprezentat, insa fara drept de
vot. Membrul ,,delegat“ se ia n calcul la stabilirea cvorumului legal al sedintei. Decizia de delegare
va fi comunicata in scris de cétre Directorul de departament Decanului Facultétii de Litere cu 24 de
ore inainte de inceperea sedintei. Situatiile de delegare se supun acelorasi reguli ca si cele de absenta
la sedintele CF, astfel un membru ales in CF nu poate acumula mai mult de 3 absente motivate si 3
situatii de reprezenare prin delegat.

Art. 14 (1) Continutul si numele autorilor ludrilor de cuvant din timpul sedintelor se
consemneaza in procesul verbal al sedintei. Procesele verbale sunt semnate de toti membrii prezenti
la sedinta.

(2) Sedintele Consiliului Facultatii de Litere se pot organiza in unele cazuri bine justificate,
care nu contravin altor prevederi legale (urgente institutionale sau nationale) si prin intermediul
platformei Teams sau prin email. Voturile exprimate in scris on line vor constitui anexa obligatoie la
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procesul verbal. Voturile on line se exprima doar in timpul sedintei sau in intervalul de timp decis si
comunicat de catre Decanul Facultatii de Litere. Membrii consiliului care nu isi exprima votul
electronic prin email Tn replica la solicitarea/convocarea sedintelor prin email, se vor lua n
considerare ca absenti.

(3) Reprezentantii studentilor au drept de vot deplin, cu exceptia aprobarii rezultatelor
concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare si/sau a altor situatii expres
prevazute de prevederile legale in vigoare;

(4) Hotararile Consiliului sunt puse in aplicare de catre tot personalul Facultatii de Litere,
respectiv de catre studentii Facultatii de Litere, fiind aduse la cunostinta corpului academic si
angajatilor prin intermediul Directorilor de departemente, a reprezentantilor studentilor si a secretareli
sef; toate Hotardrile Consiliului se posteaza si pe pagina web a facultatii.

Art. 15 Decanul/Presedintele Consiliului facultatii decide in urma dezbaterilor momentul
supunerii la vot si luarea deciziilor. Toate voturile si observatiile se consemneaza in procesul verbal
al sedintei.

Art. 16 Pentru fundamentarea Hotardrilor de catre Consiliul Facultatii de Litere, structura
instituie comisii de specialitate permanente prezidate de un membru al Consiliului. Comisiile de
specialitate ale Consiliului sunt fixate dupa modelul comisiilor de specialitate ale Senatului
Universitatii, respectiv, dupa Consiliile de specialitate ale Consiliului de Administrare al
Universitatii si/sau functie de necesitatile operationale ale Consiliului Facultatii. Pentru situatii
exceptionale, Consiliul Facultatii poate institui comisii speciale/suport cu caracter temporar.

Comisiile de specialitate permanente ale Consiliului Facultatii de Litere sunt:

Comisia academica (probleme de invatamant)
SYEKELY Eva (presedinte comisie)

Comisia pentru asigurarea calitatii
BUCIUMAN Veronica (presedinte comisie)

Comisia pentru cercetare, dezvoltare, inovare
CIOBAN Florin (presedinte comisie)

Comisia pentru studenti si probleme sociale
SZEKELY Eva (presedinte comisie)

Comisia de etica
GANSCA Crenguta (presedinte comisie)

Comisia pentru relatii internationale
PANTEA Madalina (presedinte comisie)

Comisia pentru informatizare si imagine
PANTEA Madailina (presedinte comisie)

Comisia pentru probleme administrativ-fincanciare
BUCIUMAN Veronica (presedinte comisie)
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COMISIILE SUPORT ALE FACULTATII DE LITERE:

1. Comisia suport tehnic
- pentru orar si uniweb: Bandici Adina, directorii de departamente, decan si prodecan, secretar sef facultate;
- pentru coordonarea activitatii anului pregatiror: Bianca Tont

2. Comisia suport lingvistic

- pentru examinare si eliberare certificate de competenta lingvistica:
Engleza: Pruteanu Adina, Pantea Madalina, Mihaela Ogasanu
Romana: Neamtu Paula, Anca Tomoioaga, Bianca Tont

Franceza: Simona Suta, Cerndu Teodora,

Germana: Igna Denisa, Bandici Adina, Orlando Balas

- pentru coordonarea CLM:
Suciu Giulia, Paula Neamtu, Buciuman Veronica, Laborant

- Comisia de traducatori ai facultatii:
Alb Anemona, Balag Orlando, Bandici Adina, Alexandrescu loana, Suta Simona

4. Dispozitii finale
Art. 17 Acest regulament intra in vigoare de la data aprobarii in Consiliul Facultatii de Litere.

Art. 18 Orice modificare a acestui regulament se face doar de catre Consiliul Facultatii de Litere prin
vot direct si in sedinta constituita legal.

Decan

Conf. univ. dr. BUCIUMAN Veronica
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