REGULAMENTUL DE ORGANIZARE Sl

FUNCTIONARE
A
CENTRULUI DE LIMBI MODERNE (CLM) AL
FACULTATII DE LITERE DIN CADRUL UNIVERSITATII DIN
ORADEA

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 SCOPUL
Organizarea si functionarea Centrului de limbi moderne al Universitatii din Oradea se
desfasoara conform legilor in vigoare:

o Legea invatamantului superior nr. 199/ 2023, cu modificarile si completarile
ulterioare

e Cadrul European Comun de Referinti pentru Limbi: Invdtare, Predare,
Evaluare (CECRL), publicat de Consiliul Europei,

e Anexa O.M. 5172 din 29. 08.2008, Metodologie examen de certificare
competente nivel IL

o Regulamentul Centrului de Educatie Continua si Dezvoltarea Resurselor
Umane (C.E.C.D.R.U), privind organizarea si functionarea programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua — aprobat in
sedinta Senatului universitar nr. 16 din 27.09.2012,

si a prezentului Regulament, care poate fi modificat si completat prin Hotarari ale
Consiliului Facultatii de Litere, aprobate de Consiliul de Administratie si Senatul Universitatii
din Oradea.

Art. 2.

Pornind de la nevoia de comunicare generatd de procesul de globalizare aflat in plind
desfasurare, Centrul de limbi moderne al Facultatii de Litere de la Universitatea din Oradea isi
propune sa desfasoare activitati de predare-invatare, de testare pentru obtinerea certificatelor
de competentd lingvistica si sa ofere servicii lingvistice specifice: traduceri, interpretariat,
cursuri de limbi straine in domenii urmatoarelor limbaje specializate — medical, juridic,
tehnic, economic, de afaceri etc. — studentilor si angajatilor Universitatii, precum si altor
categorii de solicitanti din afara Universitatii din Oradea, indiferent de nivelul de scolarizare.

Initierea, organizarea si functionarea activitdtilor Centrului de limbi moderne destinate
educatiei si formarii continue vor fi realizate prin consultanta metodologica cu C.E.C.D.R.U
si in colaborare cu cu alti furnizori acreditati sau/ si autorizati de educatie continua din tara si
din strdinatate.

Art. 3.

Activitatea de predare-invatare la CLM cuprinde programe de pregdtire pentru
completarea profilului de competente in domeniul limbilor moderne — romdna, engleza,
franceza, germand pentru studentii/ cetdtenii straini.



Rolul Centrului de limbi moderne este de a asigura un cadru organizatoric si
institutional pentru urmatoarele activitati specifice:

- pregatire In domeniul limbilor straine si al limbii romane pentru cetatenii straini in
vederea atestarii nivelului de pregétire al cursantilor (testare pentru obtinerea certificatelor de
competentd lingvisticd recunoscute la nivel international sau certificarea UO);

- invatarea limbilor moderne competente generale, dar si in scopuri specifice (pentru
afaceri, pentru domeniul tehnic, pentru domeniul medical, traducatori si interpreti etc.);

- diverse servicii de naturd lingvisticd si de traducere-interpretariat (servicii de
traducere, revizuire a traducerilor, interpretariat);

- organizarea de cursuri de cultura si civilizatie roméaneasca;

- testarea cunostintelor si competentei lingvistice pentru romand, engleza, franceza,
germana.

- eliberarea de certificate de competenta s lingvistica;

Programele se adreseaza tuturor categoriilor de varstd, cu studii medii §i superioare,
persoanelor care solicitd pregatire in vederea obfinerii de burse sau a unui loc de munca,
accesului la programe de studii universitare, postuniversitare sau postdoctorale etc.

Activitatea centrului se desfasoara, de reguld, in perioade compacte de instruire,
stabilite de coordonatorul CLM aprobate de Consiliul Facultétii de Litere, folosind tehnologia
invatdmantului informatizat, completatd cu modalitatile de invatare specifice strategiilor
didacticii limbilor moderne. Testarea se desfasoard conform orarului postat pe site-ul
Facultatii de Litere (https://litere.uoradea.ro) sau la cerere pentru grupuri compacte.

La solicitarea candidatilor, cursurile de limbi moderne sau de limba roména se pot
desfasura online, pe o platforma de tip videoconferencing (Microsoft Teams).

Un modul specific unui anumit nivel este de 40 de ore.

Art. 4.

Activitatea de predare invatare a limbilor moderne se desfasoara conform specificului
activitatii de formare continud si in acord cu Legea educatiei nationale nr. 199/2023, art. 131,
alin. 1.

Art. 5.

CLM 1isi desfasoara activitatea in cadrul Facultatii de Litere, fiind subordonat
Consiliului Facultatii. Coordonarea la nivel central se realizeaza prin Prorectorul responsabil
cu managementul academic.

Capitolul 11
MISIUNE SI OBIECTIVE

Art. 6.

Misiunea CLM este de a asigura un cadru institutional pentru promovarea pregatirii $i
a perfectionarii profesionale, de a crea competente in domeniul cunoasterii limbilor moderne
in mediul universitar si preuniversitar. Totodatd, misiunea CLM vizeaza si

- dezvoltarea competentelor in domeniul limbilor moderne pentru mediul de afaceri,
agentii economici de stat sau privati sau alte categorii profesionale;

- atestarea competentelor lingvistice prin examene corespunzdtoare nivelurilor din
Cadrul European Comun de Referinta pentru limbi al Consiliului Europei.

Art. 7.
Principalele obiective-cadru pentru realizarea misiunii CLM sunt:
- acumularea de cunostinte si perfectionarea competentelor lingvistice;



- comunicare i cercetare interculturala si interdisciplinara,

- constientizarea rolului limbilor moderne in comunicare in actualul context european
multilingv si multicultural,;

- evaluarea competentelor lingvistice conform standardelor internationale prevazute in
Cadrul european comun de referinta.

Art. 8.

Obiectivele specifice ale CLM sunt:

a) elaborarea unui plan de actiune comun in predarea limbilor strdine si a limbii
romane ca limba strdind prin Tmbundtatirea programei universitare si prin adecvarea
metodologiei la diversitatea grupului tinta;

b) elaborarea si publicarea de materiale didactice specifice insusirii limbilor strdine;

c) pregdtirea elevilor, a studentilor, a doctoranzilor si a cadrelor didactice, precum si a
oricaror persoane angajate sau in cautarea unui loc de munca, cu studii medii/ superioare, in
domeniul cunoasterii limbilor moderne si a limbii roméane in scopul perfectionarii
cunostintelor si a abilitatilor de comunicare in limbaj general si/ sau specializat, precum si in
vederea sustinerii de examene pentru obtinerea certificatelor (inter)nationale de competenta
lingvistica,

d) organizarea de cursuri de limbi moderne si limba romana;

e) elaborarea periodica de teste adecvate de competenta lingvistica pentru limbile
propuse in conformitate cu nivelurile stabilite de atestare;

f) planificarea si organizarea sustinerii testelor in vederea obtinerii certificatelor de
competenta lingvisticd;

g) examinarea candidatilor 1n vederea eliberarii certificatelor de competenta
lingvistica,

h) desfasurarea unor cursuri cu caracter metodologic in sprijinul perfectionarii predarii
limbilor moderne, inclusiv a limbii romane ca limba strdina, si perfectionarea personalului
propriu prin facilitarea participarii la cursuri organizate de institutii abilitate;

1) aplicarea celor mai bune practici in predarea limbilor moderne si in atestarea
competentelor lingvistice, practici obtinute prin colaborarea cu alte centre si organizatii
similare din tara si straindtate, cu aprobarea CA si a Senatului Universitétii din Oradea;

J) oferirea de servicii lingvistice, traduceri, interpretariat, corectura.

Art. 9

Cursurile de limbi moderne se finalizeaza prin certificat de participare si, la cerere, cu
Certificat de competenta lingvistica, Tn urma sustinerii unui examen de competentd
lingvistica. Certificatul de competenta lingvisticd va fi emis in conformitate cu nivelurile
mentionate in Cadrul European Comun de Referinta pentru Limbi.

Centrul de limbi moderne testeaza, la cerere, cunostintele de limba moderna si limba
romana si elibereaza Certificat de competenta lingvistica. Testarea facuta de catre Centrul de
limbi moderne se efectueaza in conformitate cu scala si descriptorii prevazuti de Cadrul
European Comun de Referinta pentru Limbi (CECRL) si cu politica lingvisticd recomandata
de Consiliul Europei.

Art. 10

In ceea ce priveste componenta de traducere-interpretare si servicii lingvistice, CLM
isi propune sa realizeze:

a) traduceri din domeniul umanist, artistic, al stiintelor sociale, exacte si aplicate;

b) activitdti de interpretariat in domeniul artistic, umanist, al stiintelor exacte si
aplicate;



¢) consultanta in predarea si evaluarea competentelor lingvistice pentru limbi moderne
si limba romana.

Capitolul IIT
CADRUL ORGANIZATORIC

Art. 11

Centrul de limbi moderne (CLM) este o structura organizatorica, fara personalitate
juridicd proprie si cu activitati bazate pe autofinantare. Activitdtile CLM sunt coordonate de
un Consiliu, prezidat de directorul CLM.

Art. 12
Directorul CLM este numit de decanul Facultétii de Litere pe o perioada de 4 ani, cu
avizul Consiliului Facultatii de Litere si aprobarea Senatului Universitatii din Oradea.

Art. 13
Consiliul CLM este format din decanul Facultatii de Litere, directorul CLM,
coordonatorii fiecarei limbi moderne si secretarul Centrului.

Art. 14
Propunerea pentru organigrama de personal pentru functionarea Centrului este
urmatoarea:

Coordonatorul CLM
Coordonator Ib. engleza
Coordonator Ib. franceza
Coordonator Ib. germana
Coordonator Ib. romana
Cadre didactice
Laborant

Conducerea CLM este asiguratd de coordonatorul centrului, numit de decanul
facultatii dintre membrii CLM, validat de Consiliul Facultatii de Litere.

Capitolul IV
RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII

Art. 16
Responsabilititile Centrului de limbi moderne sunt urmatoarele:

» sa organizeze, sd gestioneze §i sd promoveze cursuri de initiere, specializare si/ sau
perfectionare in domeniul limbilor moderne si al limbii romane (limbaj general si
specializat);

» sa organizeze examene pentru obtinerea certificatelor de competenta lingvistica;

» sa asigure programe de pregatire moderne, bazate pe metode inovative de predare-
invatare-evaluare si material didactic modern, adecvat;

» sa stabileasca legaturi cu alte facultati si departamente din cadrul universitatii si cu alte
unitdfi de Invatdimant sau economice interesate de programele de pregatire/
perfectionare;

» sa asigure calitatea tuturor serviciilor lingvistice gestionate.
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Art. 17
Principalele atributii ale Coordonatorului CLM sunt:

» inainteaza dosarele cursurilor de formare continud in domeniul invatarii limbilor
moderne in vederea prezentarii spre avizare Consiliului Facultatii de Litere si
Consiliului de Administratie, si spre aprobare Senatului Universitatii;

» asigura planificarea concreta a activitatilor;

» asigura desfasurarea efectiva, in conditii optime, a activitatii, impreuna cu cadrele
didactice implicate in respectiva activitate;

» coordoneaza eliberarea Certificatelor de competenta lingvistica;

» dezvolta si implementeaza la nivel de centru sistemul de management al calitatii al
programelor de invatare a limbilor moderne;

» asigura informarea corectd a cursangilor privind programele de cursuri oferite si tipul
de diplome/ certificate obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite,
taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii
utilizate, procedeele de examinare;

» semneaza actele cu insemnele CLM;

» coordoneaza activitatea de mediatizare a cursurilor de limbi moderne si colaboreaza cu
facultatile din universitate pentru propunerea de noi cursuri in functie de cerintele
pietei educationale si posibilitatile centrului;

» stabileste legaturi de cooperare cu institutii similare din tara si din strdinatate
concretizate prin transfer de curriculum, schimburi de profesori si cursanti;

» incheie contracte i parteneriate cu unitatile socio-economice din zona;

» asigura sistemul de administrare eficienta a bazelor de date CLM;

» coordoneaza activitatile de secretariat si evidenta contabild ale CLM;

» raspunde de activitatea CLM in fata organelor de control;

» respecta regimul de pastrare si arhivare a documentelor;

» informeaza conducerea facultatii si pe cea a universitatii cu privire la desfasurarea
activitatilor din cadrul CLM, precum si la problemele de ordin profesional,
organizatoric sau financiar care apar pe parcurs;

» claboreaza materiale publicitare pentru CLM si le promoveaza pe pagina Facultatii de

Litere ori in social media;
» mentine legatura cu centrele ale caror licente le reprezinta;

Capitolul V
ACTIVITATI EDUCATIONALE
Art. 18
In Universitatea din Oradea evidenta cursantilor de la CLM (cataloage, centralizatoare
etc.) revine secretariatului Facultitii de Litere, prin laborantul desemnat prin fisa postului.
Toate activitatile didactice prin CLM se subordoneaza metodologic Facultatii de Litere.

Art. 19

Cursurile de limbi moderne ale CLM sunt orientate catre:

a) dobandirea de cunostinte cu caracter general la nivel Incepator, mediu si avansat;

b) invatarea limbilor moderne in scopuri specifice (pentru afaceri, pentru domeniul
tehnic, pentru domeniul medical, juridic etc.);

c) pregatirea cursantilor pentru sustinerea examenelor de tip Cambridge, TOEFL,
DELF, Sprach Diplom etc.).



Art. 20
Procesul de pregatire/ perfectionare/ specializare organizat in cadrul CLM presupune
desfasurarea urmatoarelor activitati:

» organizarea de cursuri de initiere, perfectionare sau specializare in limbile de circulatie
europeana si internationald — englezd, franceza, germana — si n limba romdna pentru
cetatenii romani si straini;

» cursuri pentru obtinerea de certificate de competentd lingvisticad pentru licenta,
masterat, doctorat, burse, angajari, promovari, mobilitati, admitere la facultate etc.;

» cursuri la solicitare, individuale sau colective.

Art. 21

Dosarul pentru organizarea cursurilor cuprinde:

Lista nominald a cursantilor si a dovezilor de plata a taxei de scolarizare;

statul de functii;

fisa disciplinei prevazute in planul de invatdmant;

devizul estimativ de venituri si cheltuieli din care sa rezulte acoperirea integrala a
cheltuielilor.

Acest dosar este inaintat de catre coordonatorul CLM decanului si Consiliului
Facultatii de Litere spre avizare si conducerii UO spre avizare/aprobare.

Art. 22

CLM efectucaza testarile conform scalei si descriptorilor prevazuti de Cadrul
European Comun de Referinta pentru Limbi (CECRL) si politicii lingvistice recomandate de
Consiliul European al Limbilor.

Scala si descriptorii prevazuti de CECRL sunt:

A1 —nivel Incepitor;
A2 — nivel Elementar;
B1 — nivel Intermediar;
B2 — nivel Independent;
C1 — nivel Avansat;

C2 —nivel Excelenta.

Art. 22

a) Cursurile de perfectionare de limbi moderne se finalizeaza prin Certificat de
participare, eliberate conform legislatiei in vigoare.

b) CLM testeaza la cerere cunostintele de limbi strdine si elibereazd Certificat de
competenta lingvistica.

Capitolul VI
ASPECTE FINANCIARE

Art. 23
Activitatea CLM se desfasoara in regim de autofinantare.

Art. 24

Activitatea financiara se desfasoara in cadrul Universitatii potrivit regulamentelor
acesteia si in conformitate cu Procedura privind bugetul de venituri si cheltuieli.
Documentele financiare sunt avizate de imputernicitii legali ai Universitatii din Oradea.



a) Resursele financiare, provenite din taxe de studii, care se colecteazd la casieria
Universitatii, se supun regulilor obisnuite de gestiune financiard (80% — la facultate, 20% la
administratia centrald a Universitatii din Oradea).

Art. 25
Sursele de venituri ale CLM sunt:
» taxele cursurilor de initiere/ perfectionare/ specializare organizate de CLM;
» contracte de prestari servicii incheiate cu beneficiarii interni sau externi;
» taxe de examinare;

Examenul pentru obtinerea Certificatului de competenta lingvistica se sustine in baza unei
taxe de examinare stabilitda de Conducerea Universitatii din Oradea. Contravaloarea taxei de
examinare se vireaza de cdtre cursantul examinat n contul universitdtii sau se achita la
casierie inainte de examinare. In cazul nepromovirii examenului sau neprezentirii la examen,
taxa nu se returneaza. Fiecare examinare ulterioara se plateste.

» venituri realizate din alte activitati conexe, traduceri etc.;
» alte surse de venituri obtinute in conditiile legii: donatii, sponsorizari etc.

Art. 26
Din veniturile realizate se vor acoperi urmatoarele cheltuieli:
v' cheltuieli de personal;
v' cheltuieli materiale;
v regie.

Capitolul VII
DISPOZITII FINALE

Art. 27
Centrul de limbi moderne (CLM) gestioneaza toatd documentatia aferentd activitatii
pe care o desfasoara.

Art.28
Modificarea prezentului Regulament se face prin avizul conducerii Facultatii de

Litere, cu avizul Consiliului de Administratie si cu aprobarea Senatului Universitatii din
Oradea.

Art. 29
CLM isi inceteaza la propunerea decanului, prin decizia Consiliului Facultatii de
Litere si aprobarea Senatului Universitatii din Oradea.

Prezentul Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de Limbi
Moderne al Facultatii de Litere din Universitatea din Oradea a fost discutat si aprobat in
sedinta Consiliului Facultatii de Litere din data de



