
1780

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE LITERE

Str. Universitä!ii, nr. I, 410187 Oradea
Clädirea C, tel. 0259408267
https://litere.uoradea.ro

11 FACULTATEA
DE LITERE

Planul operational al

Facultätii de Litere
pentru anul universitar 2022-2023

Avizat in de C.F. din data de
_

14.1().2()22



71.

1780

indeplinirea obiectivului

o.

o.

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE LITERE

Str. Universitä!ii, nr. I, 410187 Oradea
Clädirea C, tel. 0259408267
https://litere.uoradea.ro

preconizate pentru Indicatori de
evaluare
a gradului de
realizare

Denumirea
1.

I. Managementul institutional

1.1. Prezentarea in CF a Raportului anual privind realizarea Planului

O erational e 2022;
1.2. Avizare in CF a Planului Operational al Facultä!ii de Litere pentru
anul 2022 afisarea lui pe site-ul facultä!ii;
I. 3. Analiza trimestrialä in CF a stadiului indeplinirii Planului

Operational pentru 2022;

1.4. Dezbaterea 'i aprobarea de cätre CF a BVC la nivelul Facultä!ii de
Litere:
1.5. Revizuirea periodicä a reglementärilor existente (afisate pe site-ul
facultätii), completarea pe baza cerin!elor impuse la nivel national a
ex erientei dobändite in a licarea acestora;
I .6. Actualizarea si implementarea Programului de dezvoltare a
Sistemului de Control Managerial Intern;
I. 7. Organizarea sedin!elor CF, in vederea transmiterii deciziilor si
informatiilor privind activitatea facultätii:
1.8. Actualizarea afisarea, inclusiv pe site-ul facultätii, a
Metodologiei pentru finalizarea studiilor de licentä masterat 2023 / An
re ätitor 2023;
1.9. Actualizarea afisarea Metodologiei de admitere la studii de
licentå si masterat 2023;
l. 10. Revizuirea componentei comisiilor a Organigramei Facultätii de Litere
inaintarea spre CF pentru aprobare;
l. I l. Redactarea si distribuirea Ghidului studentului pentru studentii anului I;

1.

Raport — afl$it pe
site-ul facultätii
PO aprobat de CF

PV de analizä

Raport anual

Reglementäri
revizuite si

a robate de CF
Program de SCMI

PV sedintä a CF

Metodologie finalizare
studii

Metodologie admitere

Organigramä revizuitä

Ghidul studentului

FACULTATEA
DE LITERE

Responsabil

2.

2.

Decan

Decan

Decan
Proecan

Consiliul facultä ii
Decan

Decan/Prodecan
Consiliul facultätii

Pd. C-SCMI

Decan
Prodecan

Decan/Prodecan
Consiliul facultätii

Decan
Consiliul facultätii

Decan

Prodecan

Termen

3.

3.

Oct.-Nov.
2022
Dec.
2022

Semestrial

Mai
2023

Permanent

Permanent
2023

Lunar

lanuarie
2023

Martie
2023

lanuarie 2023

Aprilie

2023
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I. 12. Actualizarea bazei on line privind evolutia profesionalä a studen!ilor;

l. 13. Reactualizarea regulamentelor/metodologiilorproprii de organizare
functionare a Facultätii de Litere;

l. 14. nscrierea/actualizarea in RNCIS a datelor privind programele de studii
(licentä) ca conditie obligatorie pentru acreditare/autorizareARACIS;

1.15 Infiin!area acreditarea/autorizarea de noi programe de studiu de

programe postuniversitare; Initierea de cursuri de limbi moderne pentru angaja!ii
UO/studen ii Erasmus incomin students)/te i:
1.16 Scoaterea la concurs a cäte unui post Ia fiecare departament spre ocupare
permanentä;

1.17. Actualizarea permanentä a informatiilor pentru toate programele de

studii de la UO pe platforma Study in Romania;

1.18 Cresterea capacitä!ii institutionale prin atragerea de mai mulli studenti
prin popularizarea programelor de studii sub forma de carvanä, si prin social
media;

1.19 Operationalizarea Regulamentului de acordare a credilelor transferabile
pentru activitatea de voluntariat (aprobat 23.06.2022);

Baza de date

Regulamente/Metodologii
proprii

Numär programe: I

Numär programe: 6
(postuniversitare)

Nr. de posturi: 2 asistent;
I lector

Nr. programe descrise: 16

Cresterea capacitätii de
scolarizare la programul
de An pregätitor de limba
romånäpentru cetä!eni
sträini
Creditele vor fi acordate

introduse in Diploma
supplement a
fiecärui/fiecärei

voluntar/e

Prodecan/Secretar

Decan/Prodecan

Consiliul facultåtii

Decan/
Director de departament

Decan/Prodecan
Directori de departament

Decan/Consiliul facultä!ii
Directori de departament

Decan

Decan/Consiliul

facultä!ii/Director de
Departament de Ib. si lit.

romänä

Decan/Prodecan/Secretar
sef/Directori de
departamente

Permanent

Pänä in

octombrie
2023

Pänä in martie
2023

Mai 2023

Mai 2023

Mai 2023

Februarie/Martie
2023

Februarie 2023
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2. Managementul Calitätii Procesului Educational

o.
2. I Verificarea, optimizarea compatibilizarea Planurilor de invätämånt ale
programelor de studii de licen!ä masterat/An pregätitor cu standardele

ARACIS i cu a altor ro ame similare, na ionale i interna ionale;
2.2 Popurarizarea implementarea la nivelul FLitere a activitä!ilor rezultatelor
roiectlui FDI INTEGR I.JO;
2.3 Pregätirea REI pentru programele de studii ce vor fi reevaluate periodic 2023;

2.4 Evaluarea periodicä a programelor de studii de licentä masterat in Comisia
academicä reunitä cu Comisia de control al calitä!ii a facultälii din perspectiva
calitä!ii, atractivitätii eficientei;

2.5 Verificarea respectärii obligativitätii CD de a prezenta Fi*a
disciplinei la prima orä de curs de a o preda DD;
2.6 Urmärirea aplicärii procedurii de evaluare a cadrelor didactice ii a

disciplinelor de studiu de cätre studenti, preluarea in baza de date si prezentarea
situatiei in departamente CF; verificarea dovezilor ce sustin declaratiile din fisa
CNADTCU de autoevaluare;
2.7 Traducerea tuturor FD in limba englezä;

2.8 Verificarea operationalizärii activitätilor didactice. Mäsuri sanctiuni;

2.9 Organizarea de ateliere pentru cadrele didactice cu scopul cresterii calitätii
activitätii didactice;
2.10 Evaluarea planificiarea activitätilor de practicä pedagogicä, de specialitate
si a colaborärii cu organizatorii de practicä, inclusiv DPPD;

2. I I Asigurarea desmsurärii activitälii de practicä in colaborare cu
mediul socio-economic;

1.

Planuri de
invätämänt

Ateliere

2 REI

FiF de
evaluare

Fisa
disciplinei
Valori Ks
Valori KA
Valori KDS

disciplinei
Proces verbal
de control

Ateliere

Docuemntatie
individualä

institu ionalä

Conventii de
colaborare

FACULTATEA
DE LITERE

2.

Decan / Comisia
academicä

Director proiect/Decan

Director de
departament/secretar

ef/administrator

Decan / Prodecan
Directori dedepartamcnt
Comisia de calitate la

nivel FLitere
Decan

Directori de departamente
Comisia de calitate

Decan
Directori de departamente

Directori de departamente
Prodecan

Decan/Prodecan
Directori departamente
Director de departament

Comisia de calitate

Prodecan/Directori
departament

Prodecan

3.
lanuarie 2023

lanuarie 2023

lanuarie/martie

2023

Finalizare iulie
2022

Martie/Octombrie
2023

Anual/semestrial

Octombrie
2023

Semestrial

Semestrial
2023

Februarie/septembrie

2023

Semestrial
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2.13 Elaborarea materialelor didactice proprii pentru programele de studii
deficitare. Fieeare departament va elabora planul propriu de editare-actualizare a
cursurilor astfel incät sä fie acoperite la zi programele de studii pe care le
coordoneazä;
2.14 Participarea cadrelor didactice in diverse comisii organiza!ii
nationale cu caracter didactic si de cercetare;

2.15 Scoaterea la concurs a posturilor didactice vacante in vederea
acoperirii posturilor din Statele de functii cu personal didactic titular

2.16 Verificarea existentei ca anexä la Planurile de nvätämånt a
confirmärii de consultare a angajatorilor;
2.17 Verificarea existentei calificärilor din planurile de invätämånt in RNC;

2.18 Auditarea statelor de functii 2023;

2.19 Verificarea incärcärii materialelor didactice pe platforma e-learning UO
(Moodle)
2.20 Inscrierea studentilor in Registrul Matricol Unic; raportäri pentru finan!area
de bazä

Materiale
didactice

Comisii

3 Posturi concurs;
cate I post /

departament
PV

consultare
Planuri de
invätämånt
Rapoarte
audit

Materiale
didactice
Studenti

Decan/Prodecan
Directori de departament

Decan/Prodecan / Director

cc
Consiliul facultä ii

Directori de departament
Decan

Prodecan

Decan

Corp auditori

Decan/Prodecan

Prodecan / Secretar

Februarie
2023

Permanent

Tan/Februarie/septe
mbrie
2023

Martie / Aprilie 2023

Periodic

Iunie/septembrie
2023

Permanent

Permanent
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3. Managementul Procesului de Cercetare

FACULTATEA
DE LITERE

3. l. Dezvoltarea de parteneriate cu alte universitäti/institute de
cercetare din larå si sträinätate in vederea colaborärii pentru CDI
3.2. Intensificarea activitä!ii de cercetare itiinOficä in domeniile
traditionale ale facultätii: limbä literaturä/filologie
3.3. Valorificarea activitätii de cercetare a CD, a studentilor,
masteranzilor si doctoranzilor prin lucräri prezentate la sesiuni de
comunicåri *tiintiflce, simpozioane, congrese etc. includerea lor in
volume destinate acestor activitäti de creatie *tiintificä
3.4. Inregistrarea / intocmirea formularelor / postarea actualizarea
infrastructurii de cercetare - UO in Platforma ERRIS [Engage in the
Romanian Research Infrastructures System]
3.5. Intretinerea/actualizarea bazei de date informatizate cu rezultatele
activitälii *tiinlifice desfäsurate de cadrele didactice si cercetätorii de la
Facultatea deLitere
3.6. Organizarea de manifestäri/conferinle ale Facultä!ii de Litere: a
confenn!ei studen!e$i Gaudeamus, a manifestärilor din cadrul Dialogurilor
filologige orädene

3.7. Organizarea manifestärii stiin!ifice „Säptämäna $tiintificä a
Universitätii din Oradea", a participärii la Noaptea cercetätorilor

3.8. Mentinerea numärului de reviste indexate in baze de
date internationale;
3.9. Sprijinirea activitä!ii cercurilor studente$i din domeniul
lingvisticii, literaturii si studiilor culturale
3.10 intocmirea, aprobarea $i implementarea unui Regulament de func!ionare
a redac!iilor revistelor Facultätii de Litere (Gaudeamus, ALLRO, Confluen!e,

Studii de lingvisticå)

3. I l. Implicarea unui numär mai mare de CD si studenti in activitatea
de cercetare, prin stimulente conditionäri stabilite CF;

1.

Contract
parteneriat
Proiecte

Proiect extracurricular
si nr. de participäri
de publica!ii itiin!ifice

Bazä de date on
line

Baza de date

Manifestäri

Actiune
organizatä
Reviste
Indexate

Numär cercuri

Regulament

Regulamentul propriu de
acordare a burselor,

2.

Decan/Presedinte comisie CDI a
Consiliului Facultätii de Litere

Decan/Prodecan

Director CCSCG

Decan/Prodecan
Director CCSCG

Directori departament

Prodecan
Director CCSCG

Prodecan
Director CCSCG

Laborant
Prodecan

Director CCSCG
Directori de departament

Tot co ul rofesoral
Directori de departament

Prodecan
Decan

Redactori reviste
Coordonatori cercuri

Director CCSCG
Decan

Director CCSCG, Comisia de
cercetare/redactori sefi ai

revistelor

Decan/Prodecan/Presedinte

3.

Permanent

Permanent

Permanent

Permanent

lanuarie/lulie

2023

Permanent

Mai
2023

Permanent

Permanent

Martie 2023

Permanent
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3.12. Organizarea de concursuri profesionale sprijinirea participärii
la manifestäri similare din alte centre universitare;

3.13. Intålniri cu membrii biroului CDI cu scopul initierii de proiecte

specifice domeniului facultätii: limbä si literaturä, traduceri, filologie;
3.14. Verificarearealizärii indicatorilor activitä!ii de cercetare;

3.15. Evaluarea anualä a CCSCG.

Regulament de selectie pentru
mobilitä!ile Erasmus
Numär concursuri
Numär studenti

Actiuni organizate

Raportäri nationale
locale
REI

FACULTATEA
DE LITERE

comisie RI din cadrul CF

Directori de departament
Prodecan

Membrii ai CCSCG
Decan

Director CCSCG
Prodecan

Director CCSCG
Prodecan

Director CCSCG

Permanent

Periodic

Periodic

01.03.2023
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4. Managementul Financiar al resurselor

11 FACULTATEA
DE LITERE

o.
4. I Colaborarea permanentä cu administratorul-sef al facultätii pentru
Evaluarea si stabilirea strategiilor de eficientizarea bugetului facultätii;
4.2 Identificarea de noi surse de venit extrabugetare in vederea
reechilibrärii balantei de venituri si cheltuieli;
4.3 Mentinerea unui raport optim intre posturile ocupate cele

vacante ii echilibrarea structurii de värstä a personalului didactic;
4.4 Dotare cu echipamente si consumabile necesare activitätilor de
secretariat si a func!ionärii FL;
4.5 Organizarea ergonomicä a formatiilor de studiu la nivel de licentä

masterat in vederea echilibrärii raportului dintre venituri cheltuieli;
4.6 Elaborarea si fundamentarea planului de achizi!ii entru 2023;
4.7 Limitarea cheltuielilor de deplasare a altor cheltuieli ocazionale;
4.8 Sustinerea finaciarä a tipäririi manualelor/cursurilor universitare;

4.9 Dotarea laboratorului informatic cu echipamente noi specifice
activitätii de traducätor/exerci!ii fonetice; infiin!area unui laborator
digitalizat de comunicare profesionalä; dotarea din sponsorizäri a sälilor de
seminar destinate limbilor sträine•,

1.

Buget

Venituri extrabugetare

Stat de func!ii

Consumabile

Formatii de studiu

Plan achizi!ii
Ordin de deplasare
Cärti / Reviste

2 laboratoare dotate, 2
Säli seminar

4.10 Oblinerea de noi spatii pentru activitatea didacticä, pentru sprijinirea Min. 2 Säli suplimentare
de curs si/sau seminarobiectivelor de management educational referitoare la märirea cifrelor de

colarizare la unele ro rame de studii.
5. Parteneriate. Imagine 'i comunicare

2.

Decan / Administrator

Directori departament /

Decan/Prodecan
Decan / Directori departament

Administrator sef

Decan/Prodecan / Secretar sef

Administrator sef
Decan

Prodecan / Directori departament
/ Laborant

Decan/Prodecan/Membrii
departamentelor

Decan/administrator facultate

2.

3.

Permanent

Permanent

Iunie

2023

Permanent

Octombrie 2023

Decembrie 2023

Permanent
Julie-Decembrie

2023

Mai 2023

Februarie 2023

3.o.
5. I Selectarea studentilor cu rezultate profesionale foarte bune pentru
perioade de studii in sträinätate finanlate prin programe europene;
5.2 Elaborarea/ Updatarea materialelor promotionale de ofertå
academicä facilitarea accesului la varianta electronicä a acestora;
5.3 Continuarea dezvoltärii parteneriatelor cu universitäti din
sträinätate prin incheierea de noi acorduri de cooperare bilaterale;

5.4 Continuarea colaborärii cu BUO, Biblioteca Judeteanä, Muzeul Tärii
Cri»lrilor ii licee6coli in vederea derulärii proiectelor comune si a

1.

Seleclie studenti

Pliante promovare

Acorduri

Acord colaborare

Pre»dintele membrii comisiei de Martie/Aprilie 2023
Rel. Internationale a Flitere

Decan / Comisia pentru imagine
IT a FLitere

Decan / Presedintele si membrii
comisiei de Rel. Interna!ionale a

Flitere
Prodecan / Directori departament

Ian
2023

Permanent

Permanent
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practicii studentilor si masteranzilor•,

5.5 Sprijin pentru participarea studentilor la concursurile profesionale

nationale internationale, sesiuni de comunicäri *tiintifice olimpiade;
5.6 Recompensarea studentilorcu rezultate profesionale fotute bune prin

acordarea de bilete de tabärä in perioada vacantelorin limita alocärilorME;
5.7 Organizarea si promovarea in rändul studentilor a activitäOlor
culturale, artistice sportive organizate de facultate:
5,8 Invitarea unor personalitäti stiin!ifice din domeniu, scriitori,
publici$i pentru prelegeri, intålniri cu studentii, Iansäri de carte etc.;

5.9 Redenumirea amfiteatrelor Facultä!ii de Litere; Alegerea numelor
personalitätilor care vor da nume acestor säli;
5.10 Vizite in liceele din judet/regiune, publicitate pe Facebook/retele
de socializare etc. entru romovarea ofertei educa ionale a facultä ii
5.11 Colaborarea cu mediul socio-economic/lnspectoratul Scolar
Judetean in vederea sprijinirii activitätilor traseului profesional al
studen ilor
5.12 Intensificarea prezentei facultätii in mediul social bihorean si in

Participäri

Bilete acordate

Actiuni de promovare

Prelegeri, intälniri,
conferinte, Iansäri de

carte
3 amfiteatre

Vizite / Intålniri

Burse
Cursuri de Formare

Conferinte Comunicate
de resä

Comunicate presä

BUCIUMAN

FACULTATEA
DE LITERE

CA/Decan/Prodecan

Prodecan /Secretar sef /

Administrator
Prodecan
Directori de artament
Membrii CCSCG

Consiliul Facultä!ii de Litere/CD
FLitere

Decan
Directori de artament

Decan/Prodecan / CF / Secretar
ief

Decan
Comisia entru ima ine i IT a CF
Purtätor de cuvånt al Facultätii

de Litere

mfloacele de mass media localä
5.13 Promovarea pe site-ul Media UO a tuturor evenimentelor
desm urate in cadrul UO de catre FL

Conf. univ.

DEC

0

Permanent

Mai 2023

Permanent

Permanent

Mai 2023

Permanent

Permanent

Permanent

Permanent

9


